INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE A RAPORTULUI TEHNIC DE
PROGRES R2

Raportul tehnic de Progres R2 va fi insotit de fiecare cerere de rambursare a
Beneficiarului, conform graficului estimativ de rambursare a cheltuielilor, cu
exceptia cererii finale de rambursare, care va fi insotitd de raportul final R3.

Raportul R2 va fi completat de catre Beneficiar astfel:

1. DATE GENERALE

Codul SMIS

se completeaza cu codul SMIS alocat cererii
de finantare

Numarul raportului de progres R2

Se completeaza cu numarul raportului care
insoteste o cerere de rambursare

(ex. 1 pentru prima cerere de rambursare, 2 pt
a doua, etc.)

Numele beneficiarului

se completeaza Tn conformitate cu contractul
de finantare

Titlul proiectului

titlul proiectului din contractul de finantare

Adresa
Telefon/fax
E-mail

se completeaza in conformitate cu contractul
de finantare (in cazul Tn care acesta se
modifica se notifica AM cu privire la aceasta
situatie si se completeaza cu adresa actuald)

Data Tnceperii contactului

Data semnarii contactului de catre
reprezentantul legal al AMPODCA

Data incheierii proiectului

Data la care se fincheie perioada de
implementare (de ex. Contractual Tncepe la
data de 15.04.2009 si are o perioadd de
implementare de 12 luni, data incheierii lui
va fi 14.04.2010)

Perioada de raportare

In cazul primului R2, perioada de raportare
va fi de la data incheierii contractului, pand la
data Tntocmirii raportului

Pentru urmatoarele R2, perioada de raportare
va fi de la data ultimului R2 pana la data
intocmirii raportului respectiv.

Valoarea totala eligibild a proiectului (lei)

se completeaza in conformitate cu contractul
de finantare

Autorul raportului

Se completeazd cu numele persoanei care
intocmeste raportul, de obicei managerul de
proiect

2. STADIUL PROIECTULUI

2.1 Activitati implementate in perioada de raportare

Activitati
raportare

implementate in perioada de

Aceasta sectiune trebuie corelata cu sectiunea
2.5 din cererea de finantare
In cazul in care in perioada raportatd au fost
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solicitate si aprobate de catre AM acte
aditionale de modificare a activitatilor
(decalarea perioadei, includerea de noi
activitati, modificarea programului de
achizitii, modificarea  perioadei de
implementare), se vor lua in considerare
aceste modificari.

Tn cazul In care s-au mai ficut activitati
legate de proiect, dar din bugetul propriu al
beneficiarului, se trec si acestea cu * si se dau
detalii cu privire la aceste activitati (in ce au
constat)

Implementarea activitatilor — inceput/ sfarsit

Se trec date exacte cel
aproximative)

De preferat este sd se treacda data unui
document emis pentru Tnceperea/finalizarea
respectivei activitdti (de ex. la licitatii se
poate trece ca datd de inceput data publicarii
in SEAP a anuntului de participare, iar ca
datd de sfarsit data procesului verbal de

receptie finald)

(sau putin

Stadiul implementarii

Se poate trece: finalizat/in curs de
implementare/finalizat/finalizat ulterior din
fonduri proprii, etc.

Explicatii pentru activitatile implementate in
avans/intarziate

Se specifica motivele pentru care anumite
activitdti au fost implementate in avans sau
motivele care au dus la Tntarzierea lor.

In cazul in care in perioada raportati au fost
solicitate si aprobate de catre AM acte
aditionale de modificare a activitatilor
(decalarea perioadei, includerea de noi
activitdti, modificarea programului de
achizitii, modificarea  perioadei de
implementare), se vor lua Tn considerare
aceste modificari.

In cazul in care anumite activititi au fost
intarziate, dar nu au facut obiectul unui act
aditional (nefiind o modificare substantiald a
graficului de implementare), trebuie justificat
de ce s-au amanat §i care este solutia pentru
remedierea acestei situatii.

Se specifica si daca beneficiarul nu a mai
avut timp sa faca anumite activitati in
perioada de implementare, dar pe care le va
face ulterior din surse proprii.

2.2 Actiuni de informare si publicitate realizate in perioada de raportare

Tipul actiunii

Se completeaza in conformitate cu sectiunea
2.10 din cererea de finantare
Se specifica si daca beneficiarul a mai facut
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si alte actiuni decat cele stabilite initial

Rezultate

Se vor mentiona rezultatele fiecarei actiuni in
parte, atasand  totodatd = documentele
justificative (asa cum sunt descrise in ghidul
solicitantului si in anexa 5 a Manualului de
Implementare).

Acolo unde existd decalaje de timp pentru
actiunile implementate in avans/intarziere, se
vor mentiona motivele care au condus la
aceastd modificare.

2.3 Detaliati stadiul realizirii masurilor corective, precum si respectarea termenelor
stabilite, pentru cazurile in care am a facut astfel de recomandari

Masuri corective initiate de AM

Se mentioneaza eventualele actiuni corective cuprinse in:

- procesul verbal intocmit de cétre ofiterul de proiect in
urma vizitei n teritoriu (daca e cazul)

- raportul verificarilor suplimentare intocmit de ofiterul de
proiect (daca e cazul)

- procesul verbal de control si raportul de control intocmit
de catre echipa de control

Aceste masuri corective se preiau din exemplarele de
procese verbale/rapoarte transmise de AM beneficiarului

Termen de realizare acordat

Se completeaza cu termenele acordate de catre AM pentru
remedierea fiecarei situatii in parte, termene care sunt
mentionate in procesele verbale si rapoartele intocmite in
urma verificarilor

Stadiul realizarii masurilor

Se specifici daca problemele constatate s-au remediat,
sunt Tn curs de remediere sau nu au fost remediate.

Respectarea termenelor propuse

In cazul in care actiunile corective au fost aplicate, se
mentioneaza termenul la care acestea au fost aplicate.

In cazul in care actiunile sunt in curs de remediere, trebuie
precizat daca acestea vor respecta termenul acordat de AM
sau vor suferi prelungire.

In cazul in care acestea nu au fost remediate pana la data
raportarii, se justifica de ce acestea nu au fost remediate,
beneficiarul asumandu-si un alt termen pentru remedierea
problemelor.

2.4 Rezultate obtinute pana in momentul raportarii

\ Se mentioneaza ce anume s-a realizat (rezultate masurabile; cu indicatori)

2.5 Rezultate asteptate pentru perioada urmaétoare:

masurabile; cu indicatori)

Se mentioneazd ce activititi urmeaza sid se deruleze pand la urmdtoarea raportare si ce
rezultate urmeaza a fi atinse in urma realizarii acestor activitati estimate a se realiza (rezultate

2.6 Achizitii

Obiectul contractului

Natura produselor / serviciilor ce urmeaza a
fi achizitionate




Linia bugetara (conform ultimului buget
aprobat)

Se completeaza cu linia bugetard unde sunt
prevazuti banii pentru achizitia respectiva, n
conformitate cu ultimul buget aprobat al
proiectului (sectiunea 4.1). Tn cazul in care
banii sunt luati din cadrul mai multor linii
bugetare, se trec toate liniile.

Se completeaza numai cu indicativul liniei
respective, nu si denumirea liniei (de ex. 7.1,
8.3, etc.)

Sursa de provenientd a finantarii (prefinantare
sau Cerere de rambursare)

In cazul in care a fost solicitati prefinantare,
pentru toate acele contracte acoperite de
valoarea respectiva, se trece ,,prefinantare”
Pentru restul contractelor, pentru care s-au
facut plati din surse proprii, se va completa
cu ,,cerere de finantare”

Valoare estimata contract (Lei fard TVA)

Se completeaza cu valoarea prevazutd pentru
achizitia respectiva in cadrul ultimului buget
aprobat al proiectului

Tip contract achizitii (servicii, bunuri) si cod
CPV

Se va completa cu ,contract furnizare
bunuri” sau ,contract prestare servicii’,
precum si codul CPV alocat contractului
respectiv

Procedura de achizitie publica aplicata

Se mentioneaza tipul procedurii aplicate si
criteriul de atribuire a contractului

Stadiul procedurii de achizitie (neinceputd/ in
curs - data / finalizata - data)

Se completeaza astfel:

-,heinceputd”- daca procedura nu a fost
demarata

-,, in curs/data” — dacd procedura este 1n curs,
in afara de aceastd mentiune se completeaza
si cu data 1inceperii acesteia (se 1a in
considerare data unui document emis Tn
vederea demardrii procedurii de achizitie —
de ex. data anuntului de participare, data
solicitarii de oferta unei firme, etc.)
-,finalizatd” - dacd procedura este finalizata,
in afard de aceastd mentiune se completeaza
si cu data procesului verbal de receptie.

Numar de oferte evaluate

Se completeaza daca a avut loc evaluarea
ofertelor

Contract achizitie (nr/data)

Se vor face precizari cu privire la
modalitatea de cumparare: rate, inchiriere,
leasing

In cazul in care suma previzuti pentru
achizitie este bugetatd lunar (ex. achizitia
carburantilor, a consumabilelor, etc.) , la
stadiul procedurii de achizitie si la stadiul
contractului se va completa cu ,,in curs”

Coordonate furnizor

Se completeaza daca a fost atribuit
contractul:denumire furnizor, adresa,
telefon/fax, cod fiscal, cont, reprezentant
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legal

Valoare contract (Lei faira TVA)

Se completeaza cu pretul contractului

Stadiu contract

Se mentioneaza daca este finalizat sau n curs
de executie, fara a completa cu data

Proces verbal de predare-primire (nr, data,
obiect)

Se completeaza in functie de natura
produselor/serviciilor achizitionate

(ex:daca sunt mijloace fixe proces verbal de
receptic mijloace fixe, iar daca sunt
servicii/produse proces verbal de receptie
sau Nota de receptie si constatare de
diferente).

2.7 Pliti efectuate in perioada de raportare:

Contracte ncheiate (nr, data, obiect)

Contractele Tncheiate cu furnizorii (acte
aditionale la contracte),note raport
aprobate,referate de aprobare, mandate, etc.

Valoare contract (Lei cu TVA)

Se Tnscrie valoarea specificata in contract,
respectiv in documentul prin care se aproba
cheltuiala respectiva.

Suma platita catre furnizor (Lei cu TVA)

Suma platita de beneficiar furnizorului, cea
specificata in documentul care atesta
efectuarea platii.

Data platii

Data efectudrii platii (e preia data din
ordinul de plata sau din documentul prin care
s-a efectuat plata)

Documentul de plata (nr OP/Data)

Se inscriu documentele prin care s-a efectuat
plata (dispozitiile de plata, ordinele de plata,
foile de varsamant, borderourile de virare in
cont de card, sau alte documente de plata), cu
mentiunea numarului documentului si a
datei.

Ce reprezinta plata (avans, factura nr, etc.)

Descrierea activitatii pentru care s-a efectuat
plata (transport, cazare, diurna, taxe de
participare, servicii, etc.), conform descrierii
din documentul de plata.

Total plati efectuate pana la data raportarii
(Lei fara TVA)

Se insumeaza toate platile care s-au efectuat
de la data ultimei raportari pana la momentul
raportarii actuale.

TVA aferent platilor efectuate pana la data
raportarii

Se calculeaza TVA-ul aferent sumei platite.

Ramas de platit

Diferenta de plata catre furnizori, in cazul in
care nu s-a facut plata integral.

2.8 Detaliati, daca este cazul, activititile cu impact asupra dezvoltarii durabile
(economic, social si de mediu) intreprinse in perioada raportata

Se mentioneaza ce activitdti cu impact asupra dezvoltarii durabile au fost intreprinse in

perioada raportata.

Aceste activitati trebuie sd corespunda cel putin cu cele mentionate in cererea de finantare. In




cazul in care a avut loc un eveniment (una dintre masurile minime mentionate in ghidul
solicitantului) trebuie sa se ofere informatii detaliate cu privire la acest eveniment.

2.9 Detaliati, daca este cazul, activititile intreprinse in perioada raportatd cu

relevanta asupra egalitatii de sanse

Se mentioneaza ce activitdti cu relevanta asupra egalitatii de sanse au fost intreprinse in

perioada raportata.

Aceste activititi trebuie si corespunda cel putin cu cele mentionate in cererea de finantare. In
cazul in care a avut loc un eveniment (una dintre masurile minime mentionate in ghidul
solicitantului) trebuie sa se ofere informatii detaliate cu privire la acest eveniment.

2.10 Probleme specifice aparute in perioada raportata

Probleme aparute in derularea contractului

Se mentioneaza situatiile care au aparut in
perioada de implementare raportatd si care nu
sunt in conformitate cu contactul aprobat sau
care nu au putut fi previzionate la data scrierii
cererii de finantare. Se prezintd explicatii
suplimentare referitoare la aceste situatii

Ex. dificultati la achizitii, probleme in
implementarea sub-contractelor, probleme
financiare, probleme legale, modificari
organizationale, subestimare a duratei de
implementare, probleme legate de personal,
altele

Solutii propuse pentru remediere

Se prezinta solutiile care beneficiarul le
propune Tn vederea remedierii problemei cu
care se confruntd

Termene propuse pentru remediere

Se trec date certe (sau cel putin estimative)
pentru remedierea problemelor

2.11 Modificari previzionate fata de ceea ce s-a stabilit in contractul de finantare la

nivelul proiectului (daca este cazul)

2.12 Observatii

In cazul in care beneficiarul considera ca are si alte observatii/comentarii de facut, pe care nu
le poate Tncadra la niciun alt punct al raportului, le va trece la aceasta rubrica.




