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INSTRUCTIUNI GENERALE

Prezentele instructiuni sunt realizate Tn vederea asigurarii unui proces eficient de implementare a
proiectelor cofinantate prin PO DCA.

Prezentele instructiuni au un caracter de clarificare, pentru a evita transmiterea cdtre
Autoritatea de Management pentru PO DCA de dosare incomplete si incorecte. In acelasi timp
ramdne responsabilitatea beneficiarului de a implementa proiectul Tn conformitate cu
prevederile contractului de finantare, a legislariei in vigoare si a regulamentelor comunitare.

INSTRUCTIUNI PRIVIND IMPLEMENTAREA PROIECTELOR

& Respectati prevederile contractuale precum si legislatia nationala si comunitara in vigoare cu
privire la fondurile structurale, achizitiile publice (daca este cazul), egalitatea de sanse,
dezvoltarea durabild, masurile de informare si publicitate.

& Respectati indicatorii asumati prin contractul de finantare. Neindeplinirea acestor indicatori
poate conduce la retragerea totala sau partiala a finantarii acordate.

EVIDENTA CONTABILA DISTINCTA SI PASTRAREA DOCUMENTELOR

< Tn termen de 30 zile calendaristice de la semnarea contractului notificati in scris AM cu privire
la modul Tn care realizati evidenta contabila privind proiectul, precum si cu privire la locul si
modul de pastrare a documentelor.

= Tineti o evidentd contabila distincta, folosind conturi analitice distincte pentru proiect, in
conformitate cu prevederile art. 16. alin(1) din O.M.F.P. nr. 2548 din 2009, pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 64/2009
privind gestionarea financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul
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convergenti

& Pastrati toate documentele originale, inclusiv documentele contabile, privind activitatile si
cheltuielile eligibile Tn vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu
regulamentele comunitare si nationale in vigoare.

& Transmiteti AM, odata cu depunerea Cererii de Rambursare, fisele de cont pentru
conturile analitice utilizate in evidenta contabila a proiectului, alaturi de notele contabile si
balantele de verificare pentru fiecare luna aferentd perioadei pentru care solicitati rambursarea
cheltuielilor eligibile.

< Transmiteti AM codificarea structurii analitice a conturilor contabile, conform contractului de
finantare precum si o notificare privind modul de pastrare al documentelor si al evidentei
contabile legate de proiect, astfel incat fiecare din conturile utilizate in contabilitatea
proiectului sa includa in structura analitica urmatoarele:

*codul SMIS al proiectului;
o referirea la PO DCA prin utilizarea acronimului ,,DCA”.

/ Pentru un proiect avand codul SMIS 9999, contul 404, cu codificarea solicitata \m
aparea in balanta de verificare, fisa de cont si nota contabild, dupa cum urmeaza:
»404. DCA9999"".

In cazul in care aplicatia informatica cu ajutorul cireia tineti contabilitatea nu va permite
aceasta codificare, veti utiliza doar extensia DCA sau un alt cod de identificare (01, 02,

03, etc.), cu conditia sd anexati la cererea de rambursare depusa, o declaratie in care sa
prezentati codificarea folosita la conturile analitice implicate Tn derularea proiectului
dumneavoastra, precum si motivul pentru care nu ati putut utiliza codificarea de
referintd ,,404. DCA si codul SMIS al proiectului respectiv'", urmarind respectarea
strictd a extensiei unice pentru toate conturile analitice implicate in proiect.

o /

RAMBURSAREA CHELTUIELILOR

& Asigurati finantarea tuturor cheltuielilor proiectului pana la momentul rambursarii solicitate.
& Moneda in care se efectueaza platile este moneda nationala (LEI ).

& Daca exista modificari in graficul de rambursare, va rugam sa notificati AM acest lucru odata cu
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depunerea cererii de rambursare.

ATENTIE !!

< Autoritatea de Management are dreptul de a solicita documente suplimentare pentru
solutionarea eventualelor neclaritati.

& Facturile trebuie sa mentioneze detaliat bunul achizitionat sau serviciul prestat.

< Pentru evitarea dublei finantari, toate facturile trebuie sa prezinte, in interiorul formatului,

mentiunile solicitate (“bun de platd”,”certificarea realitdtii, regularitatii si legalitatii” precum si “remis spre

rambursare pentru proiectul avand codul SMIS...”

CONTROLUL

AM PODCA efectueaza verificari la fata locului pe toatd durata Contractului de finantare si post-
implementare.
La fata locului se realizeaza:

e Verificarea capacitatii beneficiarului de a implementa proiectul;

e Verificarea operatiunilor financiare ;

e Verificarea privind achizitiile publice ;

e Verificarea progresului fizic si a stadiului de realizare a proiectului;
e Verificarea respectdrii conditiilor de publicitate.

Verificarile trebuie sa asigure ca declararea cheltuielilor este reala, ca produsele sau serviciile au fost
facute In concordanta cu decizia de aprobare, ca sumele solicitate spre rambursare sunt corecte si ca
operatiunile si cheltuielile sunt in concordanta cu regulile Comunitare si nationale. Controlul se
desfasoara in baza Contractului de finantare si a legislatiei specifice.

La fata locului se intocmeste, de catre echipele de control, procesul-verbal de control, iar verificarile
sunt finalizate cu Tntocmirea unui raport de control, document ce va fi comunicat beneficiarului. Tn
functie de constatari, raportul va contine recomandari ce vor trebui implementate de cétre beneficiar
si/sau corectii financiare, ce vor fi individualizate intr-un proces verbal de constatare, aceste sume
facand obiectul recuperarii.




